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DETER,IiINAZIONE DEL RESPONSABILE
DEII'AREA ,IIANUTENIZIONI E PROTUTONE CtyILE

O**TO: Assegnozione delle unitA
Regolomento comunale sull' Ordinamento
Sergio 6r.ridoro.

di personole olle
degli Uffici e dei

di lcroro, oi sensi
Dipendente a tempo

del vigente
determinoto

posizioni
Servizi -

IL RESPON5ABILE

L'onno duemiloundici, il giorno cilque del mese di dicembre, nel proprio ufficio;

PREI,IESSO
- che con deliberazione di Giunto Municipole n. 132 del O4/tO/2011 è stoto opprovoto il Regolomento
comunole sull'Ordinomento àenerale degli Uffici e dei Servizi, immediotomente esecutivo oi sensi di
legge:
- che gli orticoli 3,4 e5 del citoto Regolornento prevedono lo strutturo orgonizzotivo dell'ente, !o suo
orticolozione in A?ez,Stoff e Servizi, l'orgonigrommo e lo dotozioneorgonico;
- che in opplicozione ol predetto prowedimento, ed lo fine del roggiungimento degli obbiettivi che
f 'Amministrqzione si prefigge di roggiungere nel20ll, con Decreto Sindocole n. 89 del2l/10/?Afi sono
stote ossegnote slle singole strutture le risorse umone previste dollo dotozione orgonico;
- che Determinozione n. 90 del 2l ottobre 20ll, il Sindqco ho nominoto il sottoscritto Responsobile
degli Atti di Gestione dello Sportello Unico per le Attivita Produttivee.d ho, nel conternpo, attribuito le
funzioni di cui oll'orticolo 51, commo 3 bis, dello Leggen.l42/9A e s.m.i.;
ATTESO cheper effetto del citoto regolomento, ollo Sportello Unico per le Attivitò Produttive, fonno
copo le seguenti ottivitA:
1. Istruttorio protiche riloscio outorizzozioni olle ottivitA produttive, ortigionoli ed
industrioli che si insediano sul territorio;
2. Istruttorio e predisposizione otti per:
o. Rilascio N.O.E.A;

b. Autorizzszioni ollo scorico;
c. Classificazioni ottivita insalubri;
d. Autorizzszioni oziendeod slto rischio;
e. lùodif iche dell'impionto esistente;
f. Trosferimento del l'ottivita;
g. Scarico insolubri;



3. Rapporti con Enti esterni per ocguisizione poreri (ASL, ARPA, W.FF., Regione, Provincio);
4. Verifiche di conformita Wr nuovi insediomenti, subentri, ampliomenti, di concerto con l'Are.o
competente;
5. Riloscio poreri, verifiche spozi ed outorizzozioni di concerto con l'Aren, competente:
6. Controllo delle AA.PP. e degli spozi sul territorio di concerto con lo Polizio tlÀunicipole;
7. Servizi di assistenzo olle imprese, essenziolmente di tipo informotivo, riguordonti le attivitA
produttive presenti sul territorio, nonché relative alle possibilitA di accdere a finonziomenti in
rcpporto ol le progettuolita ottivote;
8. Volorizzozione dei prodotti tipici locoli in colloborozione con le imprese locoli;
9. Autonoleggio da rirnessa e do piozzu
10. Rilascio atrtorizzazioni W? nuove aprture, ampliomenti, trqsferimenti di ottività commercioli
pubbliche e privote:
11. Gestione revoco e cessszione ottivitò commercioli;
12.Pafiecipzione o Commissioni di vigihnzope? i locoli di pubblico spettocolo;
13. Predisposizion e contratfi di pertinenza del servizio:
14. Regolomenti, Proposte di deliberozioni, determinozioni sindocoli ottinenti ol servizio;
15. Istruttorio delleordinonze sindocoli atfinenti ol servizio;
16. Predisposizione gs?e di competenzo del servizio;
17. Commercio in sede fisso e stinerante:
18. Pubblici esercizi;

Attivita Produttive sono stote ossegnotele seguenti risorse umone:

Cagrlpme e Nome Calqoeia
GUIDARA Serqio C - Controttista port-time

AITESO &v*si procrd,ere od ossegnore le unilà di prsonale opporlercnti oll'Aneo lìl\anu?enzioni qlle
singole psizioni di lororo, nel rispetto del prrofilo pnofessiomle e dello cafegorio d'iEuodromento, suth
bosa delle mutevoli ?*liEenze connatse con l'cttuoziorp dei progr"ornmi dell'amministr.aziole,, W
ossicurore il raggiungimerto degli obieftivi fissoti dalla stesso e la piena funzionalità dei servizi;
TESTO IArt.5, commo 1, &lla l'egge 241190, crlme recepito con LR. n. l0l9l, il guole sancisce che l/
rcspnsabile di ciasatm unild organizmtieo provde ad as*gnarc a é o ad ahrc dìpt&nte &elto
all'unitd la rcspnsbilità delh igruftoria c di ognì altru afunpinento ircrcntc il sr'ngolo ppdinenfo
mnché, evenfinlnentc dcll'doziotv &l ptwedinento fimb.
RITEt.lLrTO. PÉorto, di dowr proce/ere all'ossegnaziorc delle unità di personale olle posizioni di
lororo secondo guonto stobilito dol Regohnrento sull'Ordinom€nto èenercle degli Uttici e dei *rvi,zi, e
nell'osservanzo dellc ùgenti disposizioni normatircj
ATTEsO che le as*4rczioni ed otfribuzioni che seguono, sonò state imprcrfote sullo basc dei pr"ofili

Profe'ssionali a sulle declorqtorie per corne previste dol CCNL oltrc che, dolh conoscenzo diretto del
personole in dotazione e delle singole attitudini;
ATTESO, olt €51, che gli intervenli organizzalii de qo sono finalizzqti a confetire allo sfruftum ari
sono Preposti: flessibilitò, efficienza, efficjlcia, arretfezzo e trdsporcnza all'otfività Amminisirofi\,[,;
DATO ATTO che occorre proceder"e o guohto in por.olo relotiì/«rente al dipendente Sergio 6uidar.o,
cnt.c;
VISTA lo Legg n,727/97, e suce,ssiw modifiche ed integruzioni, come recepito con L R. n 23198;
t/IsTO il T.U. degli EE.LL n. 267/2ffit
VISTO [O.R.EE.LL vig€nte in Sicilio;

,$
rr^i

*^e./
)/.

r
Fq

.8.
9.t
ro.

trlh
rI.é
lZP

13.R
t{.p,
15. fs
16.pn
lT"Ca
18.a*
19. F,e
?0. sro
?1. ogl
di indiri.

:
5

7.

>. t9. Fiere e mercoti;
§3ùgo. stotistica del servizio;È..\È\". rrsrrsTlcq qet *Evtzto:

; \!S. Ogni oltro dttivifò prcvisto do mrune, sicfuto regolonìsnti cornumli. dispsizioni p"ogrnommofiche e
/g / lS irdirizzo degli oryuni di governo dellEnta
-,/^§IATO ATTO che con il citato Decreto Sindacala n. 89 del 21/hO/2C/.J, ollo Sportello Unico per le

yfSTO il vigente C.C.N.L. di cotegorio;
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VISTO il Regolomento comunole sull'Ordinomento Generaledegli Uffici edei Servizi;
Pcr q.unto sopra esposto:

DETER,I,IINA

DI ASSECNARE il dipendente o temp determinoto Seryio Grridorro - Categoris C - qlle singole
posizioni di lovoro di cui ol funzionigromma in premesso riportoto, oi sensi del vigente Regolomento
comunole sull'Ordinomento degli Uffici e dei Servizi;
Dl DARE ATTO che ollo stesso compete l'esercizio delle funzioni discendenti dollo quolifico ricoperto
secondo lo cotegorio di opportenenzo che compor"to lq colloborozione, fi$ruttorio, lo predisposizione e
formozione di otti e documenti per il conseguimento de4li obiettivi prefissoti doll'omministrozione;
Df ITTRIBUIRE ollo sfesso lo respnsobilitA dell'istruttorio d ogni oltro odempimento inerente i

sottoelencoti procedimenti del l' Are.n Manutenzioni e Protezione Ci vi le:
1. Istnrttorio protiche riloscio qutorizzozioni slle sttivitò produttive, ortigionoli ed
irdustrioli che si insediono sul territorio;
2. Istruttoria e predispsizione otti per:
o- Riloscio N.O.E.A;
b. Autorizzozioni allo scorico;
c. Clossificozioni ottivita insqlubri;
d. Autorizzozioni aziende od olto rischio;
e. lrtodif iche dell'impionto esistente;

Trusf eri mento del lhtt i vitA;
Scorico insolubri;
Ropprti con Enti esterni per ocguisizione poreri (ASL, ARPA, W.FF., Regione, Provincio)

. VeÀfiche di conformitA W? nuovi insediomenti, subentri, ompliomenti, di concerto con I'Areo
competente;
5. Riloscio poreri, verifiche spozi ed oulorizzazioni di concerto con I'Areo competente
6. Contrpllo delle AA.W.ede.gli spozi sul territorio di concerto con lo Polizio ltÀunicipole;
7. Servizi di ossistenzo olle imprese, essenziolmente di tipo informotivo, riguordonti le ottivita
pnodrttire presenti sul territorio, nonché relotire olle possibilitA di occe.dere o finonziqmenti in
Fopporto ol le progef,tualità affivate;
8. Volorizzozione dei prodotti tipici locoli in collqborszione con le imprese locqli;
9 Anforcbggio do rimes*eddpiazzu
10. Rjhscio outorizzozioni W? nuove operture, ompliomenti, trosferimenti di ottivita commercioli
tròbliche e privote;
lL Gcsliorìe revoco e cessazione ottivitò commercioli;
J.Z futetiqione o Cornmissioni di vigilanza Wr i tocoli di pubblico spettacolo:
!.3. hedisposi zione controtti di perti nenza del servi zio;
14. Regohmenti, proposte di deliberozioni, determinszioni sindocoli ottinenti ol servizio;
15. Istrrrffiorio delle ordinonze sindqcoli ottinenti ol servizio;
16. hedisposizione gai?e di competenzs del servizio:
17. Cornmercio in sede fisso e itineronte;
18. hÈblic: espl.cizi:
19. fie;,q-, e mercoti;
20. Stotistico del servizio:
?1. Ogni oltra ottivitA prevista do norme, stotuto re4olamenti comunoli, disposizioni progrommotichee
di irdirizzo degli orgoni di governo dell'Ente;
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?2. Pdozione di propste del Servizio, ottuotive degli obiettivi fissoti dagli orgoni plitici secondo le
di rettive del I' i ncori coto di posizione orgoni zzotivq;
23. L'istruttoria dei procedimenti attribuiti ollo competenzo dell'incoricoto di posizione orgonizzotiva
nelle materie inerenti il Servizio;
24.Tenulo del protocollo interno;
25. Istruttorio e predisposizione otti di pertinenzo dell'Areo (delibere, detennine, etc.);
26. Archiviozione otti;
27. Trosmette e verifico costontemente lo trosmissione di tutti gli otti di pertinenzo del Servizio
sll'Albo Pretorio, oll'URP ed ol Sindoco, entrr i termini stobiliti dollq vigente normotivq:
28. Rendicontozione contributi oi vori ossessorati regionoli in stretto colloboruzione con il personale
tecnico e l'ufficio ragioneria;
Z9.PreÀisposizione schemi di controtti dello Sportello Unico per le AttivitA Produttive;
30. Predisposizioni stti in ordine o debiti fuori bilqncio;
31. Curo e verifica lo posto in orrivo ed in portenzo, in coltoborozione con il sottoscritto previo
registrazione dello stessa nel protocollo interno dell'aren e smistomento ai vori uffici, controllondo che
vengo opposto lo firmo do porte del soggetto interessoto;
32. Predispone tutti gli otti in materiq di personale di pertinenzo dell'Ares ftlonutenzioni e Protezione
Civile e dello Sportello Unico pr le Attivitò Produttive;
33. ottivita di colloborozione in ordine oll'oggiornomento del piono comunole di proteziore, civtle:
34. Ogni oltno ottivitA non ottribuitq allo competenzo di oltri servizi do dispsizioni normotive, sfotuto
e regolomenti comunoli, quoli funzioni residuoli e di solvoguordio dell'ottività onrminisfrctivo - ogni oltro
ottivitA previsto do disposizioni normotive, dol C.C.N.L. di cate-gorio, dollo stotuto e dai regolomenti

omunoli, inerenti le moterie di competenza.

DI§PONE

1) Compotibilmente con lbrgonizzozione dell'ufficio, verronno individuoti criteri di prioritA degli
impegni, sullo bose delle mutevoli esigenze connesse con l'ottuozione dei progrommi
dell'Amministrazione. Pertonto lhssegnazione de guo, non esclude che ol dipendente di cui sopro
vengono ossegnoti oltri compiti e monsioni oll'interno della stesso o??a:

2)L'ossegnazionedei procedimenti ,comesopro stobiliti, owieneoi sensi eW? gli effetti del 1o commo

dell'ort. 5 dello L.R. 10/91 e s.m.e i., fermo restondo chE lo responsobilitA del prowedimento finale è
del Responsobile di Area:
3) Il conferimento di ogni singolo procedimento, od esclusione di guelli o corattere periodico con

codenzo onnuole o rtrtinorio ordinoti per legge, si concretezzs con l'ossegnozione dello posto, orrwro in
cosi specifici, con prowedimento scritto;
4) Per i peoce.dimenti di comptenza dello Sportello Unico pr le Attivita Produttive, il responsobile
come sopro individuoto ossumera ogni utile iniziotivo, finolizzato ollo ropido conclusione dei
procedimenti stessi ed opporrò lo proprio siglo o firmo, quole responsobile dell'istruttorio, mentre
l'odozione finale spetto ol Responsabile dell'Arq:
5) Dello mancoto, eventuale definizione delle superiori procedure, il soggetto, come sopro individuato,
ne risponde, oi fini dell'opplicozione delle vigenti norme,. guale personq incoricoto di un pubblico
servizio;
6) Quoloro l'qdozione del prowedimento finole rientri nello competenzo di un oltro Orgono, il
Responsobile del procedimento, definito l'istruttorio, trosmetterò lo proposto, correÀoto di tutti gli
otti istruttori necessori, ol Responsobile dellhreo il quole, opposti i necessori poreri, la sottoporro
oll'orgono competente per l'adozione;
5) Ai fini dell'opplicozione dello LcAge 241/90 come recepito dollo L.R. t0/il il Responsobile del
procedimento per come soprs individuoto curerA di indicore in tutte le comunicozioni i doti di cui al I"
commo dell'ort. 9 dello predetto L.R. 10/91;
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