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g-rfte DI DEIIBEMZIOM DEIJd. GIT'NTA COMUNAIT

COMUNE
c.A.P.98060

DI SAI\T'ANGELO
PROYINCIA DI MESSINA

DIBROLO
c.F.00108980830

Approvazione schema di " Regolamento pei I
pubblicazione Albo Pretorio on lineo'.

(

Uanno ùrctniladodici, il giorno diciannove de[ mese di aprile son
inaio allesls 18,45 , nella satadelle adtmanze dellasede comunale, si è riunita
Ia Ginnta brutnale nelle persone seguenti:

N. Cognome e Nome Pres. Ass.
I CARUSO Basilio Sindaco - Presidente x
2 GERMANEIIITmdarc Vice Sindaco x
3 SAITTA Alberto Assessore x
4 PAIÀ{ERI Salvatore Giuseppe Assessore x
5 GAGLIO Francesco Assessore x

C;on lapartecipazione del Segretario C;omunaleD.ss4 Nina Spiccia.

Il Prresidenùe constatato che gli intervenuti sono in nurmerp leg;ùe, drchiara apetlela
riunione ed invita i prresenti a deliberare sull,argomenb in oggetb specificato.



PROPOSTA DELIBERAZIOI\IE DI GIT]NTA COMI'NALE

Registro Generale
proposte A§-tZ0tZ

AREA AFFARI GEI{ERALI E AFFARI SOCIALI

Nr. Ord. della proposta 4 ti','1&,- 0à 2912

OGGETTO: Approvazione schema di " Regolamento per la gestione delle procedure di pubblicazione

Albo Pretorio on line'].

PREMESSO :

o che l'art. L2 della legge regionale 5 aprite 2011, n.5, al comma 2 prevede che o I

soggetti di cui all'ort.7 delta legge 30 oprile 7997, n. 10 e successive modifiche ed

integrazioni si adeguono olle disposizioni di cui agli articoli 27,23,23, 32 dello legge 78

giugno 2OOg, n. Gg relative ogti obblighi di pubblicozione di otti e prowedimenti

amministrotivi oventi effetto di pubblicità legole ";
. che /?ssessorato Regionale delle Autonomie Locali e della Funzione pubblica

Dipartimento delle Autonomie Locali, con ta direttiva, Prot. 28069 del 22lt2l20tL, ha

fornito delucidazioni in merito alla attivazione nel sito istituzionale dell'Ente, di un apposito

spazio "web" denominato " Albo Pretorio on tine", fornendo anche uno schema tipo di

Regotamento per il funzionamento dello stessoj

. che risulta già attivo nel sito istituzionale di questo Comune un apposito link che permette

l'accesso all'albo Pretorio on line;

Tutto ciò premesso;

Ritenuto opportuno e necessario dotare l'Ente di un idoneo regolamento per la gestione delle

procedure di pubbticazione nel predetto "Albo Pretorio on line" ;

Visto il regolamento all'uopo predisposto, composto da n 13 articoli;

VISTO il Decreto Legislativo 18.08.200O, n.267;
VISTO lo Statuto Comunale;
VISTO Ordinamento Amministrativo EE.LL. vigente in Sicilia;

SI PROPONE CHE TA GIUNTA COMUNALE DELIBERI

Di adottare to schema di " Regolamento per la gestione delle procedure di pubblicazione all'Albo

Pretorio on line, che si compone da n. 13 articoli, e che allegaio forma parte integrante e sostanziale della

presente delibeiazione;

Di dichiarare la presente delibera immediatamente esecutiva stante l'urgenza di trasmettere il presente

regolamento al Consiglio Comunale per la relativa approvazione.



comune di sant'Angelo di Brolo
Provincia di Messina

REGOLAMENTO
PER LA GESTIONE DELLE

PROCEDURE DI PUBBLI CAZION E
ALL'ALBO PRETORIO ON LINE

APPROVATO CON DELIBERAZIONE DI C.C. DEL



Articolo 1

Oggetto del Regolamento

1. tl presente regotamento disciplina le modalità di svolgimento del servizio relativo alla tenuta
del!'Albo Pretorio on line per la pubblicazione sul sito informatico di atti e prowedimenti
amministrativi ai sensi dell'articolo 32, c.L, della Legge 18-6-2009, h. 59 come recepito dall'art. 12,

c.2 della l. r. n. 5. del 5.4.20L7. Tale servizio sostituisce quello reso mediante pubblicazione di

materiale cartaceo negli appositi spazi.

2. Le pubblicazioni sotto forma cartacea continuano ad operare secondo le disposizioni contenute
nel successivo articolo 4.

Articolo 2
Modalità di accesso al servi?io on line

1. Al servizio digitale denominato "Albo Pretorio on line", si accede tramite la rete civica lnternet
dell'ente sul relativo indirizzo web.

facilmente individuabile dall'utente visitatore.
3. La pubblicazione di atti all'Albo Pretorio informatico è finalizzata a fornire presunzione di

.:._, - conoscenza legale degli stessi, a qualunque effetto giuridico specifico essa assolve (pubblicità
-: notizia, dichiarativa, costitutiva, integrativa dell'efficacia, ecc. )

Articolo 3

Atti soggetti alla pubblicazione

1. Sono soggetti alla pubblicazione all'Albo Pretorio on line tutti gli atti per i quali disposizioni

di legge o di regolamento ne prevedano l'adempimento;
2. Gli atti che vengono pubblicati possono essere interni all'ente oppure provenire da altri

enti esterni o da soggetti privati;
3 Sagili atti interni chequelli esterni sonopubblicati nellaloroversioneintegraleeconforme

ailcr-iginale, ivi compresi i relativi allegati. I prowedimenti sono forniti in un formato
^;3r:r'atjico che ne garantisca I'inalterabilità.

Articolo 4
Atti non soggetti alla pubblicazione

L. Non sono soggetti alla pubblicazione ai sensi del precedente articolo gli atti e documenti cui

I'adempimento non produca effetti legali. ln tal caso possono essere affissi nella versione cartacea
in appositi spazi informativi dislocati nell'ente oppure essere collocati in altre sezioni del sito
internet istituzionale.
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Articolo 5

Responsabile della tenuta dell'Albo

L'affidamento della responsabilità della corretta tenuta dell'Albo Pretorio informatico è disposta
con specifico atto del Dirigente del Settore cui fa capo la funzione di assistenza agli organi
istituzionali dell'Ente che, in caso di impedimento delle figure assegnate all'ufficio, dovrà
individuare, con apposito prowedimento, il sostituto tenuto alla continuità del servizio.
Al responsabile dell'Albo Pretorio on line compete I'attività di pubblicazione degli atti sull'Albo,
nonché la relativa attestazione di awenuta pubblicazione in via digitale.

Articolo 5
Durata e Modalità di pubblicazione

:. ll responsabile della tenuta detl'Albo Pretorio on line si awate di un apposito applicativo
rrormatico attraverso il quale gestisce le procedure di pubblicazione degli atti.
2. La pubblicazione ha durata pari a! tempo stabilito dalle singole disposizioni di legge o di
regolamento che regolano ciascun atto, owero al tempo fissato dal soggetto richiedente la

pubblicazione, ove questo non sia stabilito la durata è di trenta giorni.
3. La pubblicazione awiene per giorni interi, naturali e consecutivi, comprese le festività civili.
4.La durata della pubblicazione ha inizio nel giorno della materiale affissione ed ha termine il

giorno precedente a quello della materiale rimozione dall'albo del documento.
5. Durante il periodo di pubblicazione è vietato sostituire elo modificare, informalmente, il

contenuto dei documenti, salvo quanto previsto al comma successivo.

6. Le eventuali sostituzioni o modifiche apportate devono formalmente risultare nello stesso
documento sostituito o modificato, owero da altro atto allegato allo stesso, in modo da rendere
facilmente ed esattamente intelligibile il contenuto della modifica apportata ovvero il contenuto o
gli estremi dell'atto sostituito ed il soggettoforgano che ne ha dato la disposizione. Di norma il
termine di pubblicazione ricomincia a decorrere ex novo dalla data dell'awenuta sostituzione o
modifica.
7. Su motivata richiesta scritta dell'organo competente, la pubblicazione può essere interrotta.
Detto evento deve essere annotato sul registro informatico e sul documento, unitamente agli
estremi del soggetto che lo ha disposto.
3 - Albo Pretorio on line deve essere accessibile in tutti i giorni dell'anno, salvo interruzioni
:.:err 'inate da cause di forza maggiore owero manutenzioni dei macchinari e dei programmi
-r3:Essèri ed indispensabili per il corretto funzionamento del sito informatico e dell'albo. Tali
pnEr-t determineranno un prolungamento del tempo necessario fino alla concorrenza della
3r-loil icazlon€ prevista.

Articolo 7

I ntegralità della pu bblicazione

L. Gii atti, di norma, sono pubblicati con tutti gli allegati.
2. ln deroga al principio di integralità, qualora la tipologia (es. cartografie/ planimetrie) degli atti
da pubblicare non ne consenta l'integrale affissione all'Albo Pretorio informatico, gli atti omessi
dovranno essere elencati in apposito awiso da pubblicare all'albo pretorio informatico in aggiunta
all'atto da pubblicare, con l'indicazione dell'ufficio presso il quale gli stessi sono consultabili,
integralmente e contemporaneamente, durante il periodo di pubblicazione.



Art.8
Pubblicazione degli atti formati dall'Ente

1. Con riferimento alla pubblicazione degli atti formati dall'Ente, il personale preposto procederà a

pubbticare atl'Albo Pretorio informatico i documenti trasmessi mediante posta elettronica di cui

venga richiesta la pubblicazione. A tal fine il Responsabile del Settore che ha adottato l'atto o il
responsabile del procedimento, prowede ad inviare una copia informatica del prowedimento in
€ormato elettronico non modificabile (PDF), se necessario previa scansione degli allegati,

a1['indirizzo di posta elettronica albopretorio@ .it, almeno entro il giorno

=,.'orativo antecedente a quello richiesto per la pubblicazigne, indicando il termine iniziale e quello

'-ale di pubblicazione
: 111 Responsabile di Settore che ha adottato l'atto, o altro dipendente dallo stesso designato,

:rcwede inoltre a trasmettere una copia cartacea dell'atto, che sarà restituito con l'attestazione
ru awenuta pubblicazione.
3. L'ufficio che cura le pubblicazione dei documenti alt'Albo Pretorio informatico non è tenuto a

controllare il contenuto e la pertinenza dei dati pubblicati. La responsabilità della pubblicazione,

pnche ai fini delle disposizioni in materia di tutela dei dati personali, ricade esclusivamente in capo

al soggetto che ne chiede la pubblicazione

Art.g
Pubblicazione degli atti per contro di soggetti esterni all'Ente

1. L'Ente prowederà alla pubblicazione all'Albo Pretorio informatico di documenti provenienti da

altre pubbliche amministrazioni o da altri soggetti abilitati. La pubblicazione sul Web dovrà essere

preceduta da specifica richiesta con assunzione di responsabilità ai sensi del D.Lgs. L9612003.

2. I documenti, con gli eventuali allegati, per i quali è richiesta la pubblicazione all'Albo Pretorio

informatico, con l'indicazione del termine iniziale e finale di pubblicazione richiesti, dovranno
pervenire all'amministrazione preferibilmente in formato elettronico non modificabile (PDF),

all'indirizzo di posta elettronica albopretorio@ .it almeno entro il giorno

lavorativo antecedente a quello richiesto per la pubblicazione.

3. L'ufficio che cura la pubblicazione dei documenti all'Albo Pretorio informatico non è tenuto a

controllare il contenuto e la pertinenza dei dati pubblicati. La responsabilità della pubblicazione,

anche ai fini delle disposizioni in materia di tutela dei dati personali, ricade esclusivamente in capo

al soggetto/ente che ne chiede la pubblicazione.

Art. 10

Registro degli atti pubblicati

1. L'ufficio responsabile della tenuta dell'Albo Pretorio informatico prowede alla registrazione

degli atti, ad esso inoltrati per la pubblicazione, nel registro informatico realizzato per repertoriare

i documenti pubblicati, assegnandovi un identificativo cronologico di pubblicazione.

2. La numerazione delle pubblicazioni è progressiva in ordine cronologico di inserimento senza

soluzione di continuità.



3. l! registro informatico contiene gli atti della medesima amministrazione e gli atti inoltrati da enti
o soggetti esterni.
4. Il registro, tenuto in forma digitale, è pubblicato sul sito istituzionale dell'ente con riferimento
ad ogni singolo atto affisso all'Albo Pretorio per tutto il tempo detla pubblicazione.
5. Ogni quadrimestre si dovrà prowedere alla stampa del registro informatico dell'Albo pretorio
on-line, in copia autenticata per copia conforme all'originate, per essere conservato agli atti di
archivio.

Art. 11
Attestazione/ce rtifi cazione d i awen uta pu bbl icazione

Dopo la conclusione del periodo di affissione il sistema informatico produrrà un attestato di
awenuta pubblicazione nel quale saranno precisati il periodo di pubblicazione con le date di
affissione.
1l certificato sarà consegnato
specifica richiesta all'ufficio
n1[ormatico.

al soggetto che ha richiesto la pubblicazione solo a seguito di
che cura !e pubblicazioni dei documenti all'Albo pretorio

Art.12
Garanzie di riservatezza--,,.ì}\

1. La pubblicazione deg{{ atti all'albo, salve e impregiudicate te garanzie previste dalla legge 7
agosto 1990, n- 24L e ss.mnn. in tema di accesso ai documenti amministrativi, awiene net rispetto
della tutela ailla nsenvatezza dei cittadini, secondo quanto disposto dal D. Lgs. n. L1GIZOO3 e s.m.i.,
in nrrateria cii p','ctezione dei dati personali, nonché il vigente regolamento per il trattamento dei
Cari sensibri[[ e giudiziari.
2. L accesso agli atti pubblicati all'Albo Pretorio on line dovrà essere consentito in modalità di sola
lettura, al fine di evitare che gli stessi possano essere modificati o cancellati dallo spazio "web".
Potranno essere scaricabili dall'Albo pretorio on line gli atti pubblicati in un formato etettronico
tale da impedire qualsiasi alterazione degli stessi.
3. Gli atti destinati alla pubblicazione sono redatti in modo da evitare il riferimento specifico a dati
sensibili, salvo che tali dati risultino indispensabili per I'adozione dell'atto.
4. La pubblicazione di atti all'Albo Pretorio informatico, costituendo operazione di trattamento di
dati personali consistente nella diffusione degli stessi, deve essere espletata nel rispetto dele
specifiche norme previste dal D.Lgs. n. L96/2003 e s.m.i., di cui si evidenziano gli aspetti principali:
a) Tutti i dati personali possono essere oggetto di una o più operazioni di trattamento purché
finalizzate allo svolgimento di funzioni istituzionali e nel rispetto dei presupposti e dei limiti
previsti dal D.Lgs. n.L9612003 e. s.m.i. da ogni altra disposizione di tegge o di regolamento e dai
provvedimenti del Garante per la privacy, di cui specificatamente alla deliberazione n. 17 del
tg /0412007 "Linee guida in materia di trattamento di dati personati per finatatà di pubblicazione e
diffusione di atti e documenti di enti locali" (G.U. n. 120 del 25 IOS l2OO7l.
b) La diffusione dei dati sensibili e giudiziari è ammessa soltanto se ta stessa sia realmente
indispensabile (art. 3, art. 4, comma l, lettere d ed e, art. 22, commi 3, 8 e 9 del D. Lgs. n. 19612003
e s.m.i.) e pertinente rispetto al contenuto del provvedimento e non eccedente rispetto al fine che
con esso si intende perseguire, in conformità all'apposito Regotamento per il trattamento dei dati
sensibili e giudiziari.
c) Al contenuto integrale degli atti sarà comunque consentito l'accesso da parte dei soggetti
titolari di un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente ad una situazione
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giuridicamente tutelata e collegata a! documento al quale é richiesto I'accesso come previsto dalla
legge n.24U7990 e s.m.i. e dal relativo Regolamento.
d) l! rispetto dei principi e delle disposizioni materia di riservatezza dei dati personali, anche in
relazione alla pubblicazione obbligatoria, atl'Albo pretorio informatico, è assicurato con idonee
misure o accorgimenti tecnici da attuare in sede di redazione detl'atto stesso da parte del soggetto
che redige l'atto, al fine di non violare la riservatezza degli interessati, garantendo, altresì, la
com plet ezza d el prowed i mento.

Articolo 13
Rinvio dinamico

1. Le norme del presente regolamento si intendono modificate per effetto di sopravvenute norme
vincolanti statali e regionali. !n tali casi, in attesa della formate modificazione del presente
Regolamento, si applica la normativa sopraordinata.
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In ordine alla acclusa proposta di delibera zione,

dell'arl l, comma 1o, Iett. i) della Legge Regionale

relatiYi pareri come appresso:

ai sensi dell'art. 53 della r*gge 8.6.1990, n. 142, recqlito
11.12.1991, n. 48, e successive modifiche, vengono espressi i

IL RESPoì'ISABILE del servizio interessato - per quanto conceme Ia regolarità tecnica esprime parere: favorevole

Data 18 - lL,'u t t

IL RESPONSABILE di ragioneriaw quanto concerne Ia regolarita

Data

IL RAGIOMERE

TI\ GIIJNTA COMTJNAIJ

YII4}:fpq"* proposta di deliberazionq
CONSIDERATO che la ptoposa ctre preede è merit€vole di approvazione;

vlsTl L. r..8ge 08.061990, n. I,o così come r€cepita con Iegge Regionale rr.r2.rggr,n.48 e suocessivemodificaziroai;
VISTO Io Statuto Comunale;

ESTA ta Circolarc n. 02 dell,l l.&.1992_dell,Assessoraro Regionale degli Eati locali;YISTIipar-eri-favorevoliespressiaisensidell'"rt.ssqgr.IJ["oa.06.I990,n.l&recepito.t^fi'afi.l,commaIo,
I_egf3 i) q9I9 L.R. tt.t2.t99t, n.48 e sueessive modificazio
VISTO I 'O. A. EE. LL. vigente h Sicilia:

con voti unanimi, resi nelle fonne di legge

DELIBERA

Di approvare l'acclusa Proposta di dehberuzione che si intende integralmente ffascritta ad ogni effeffo di legge nel
presente dispositivo.

Con successiva Yotazione unanime la presente delberazione viene dichiarata i-*.Aiutumente esecutiva stantel' urgenza espressa nella prop osta.
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contabile **parcre:favorevole'
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ILRBSPONSABILE

Inol§E, it rcsPonsabile rlel servizio finaoziario , a norma d€ll'at 55 delta lÉgge 08.06.1990, n. l,l2 recepito dan,artt, comrna...1"ten i)deltaksgspcgionare u.12.r99r, n.48, esuocessivc;{ri;;nffilÀéìtJ rii-*ffiI?J]re.267/2oo0,
.qtt6ta la aop€rtura fitranziaria d.ll2 sp6a

Data



Il presente verbale, dopo la letttra si sottoscrive per conferrna

Ltq - it\" t+ ,l Z,v
cERrrrrcÀro Dr puaÈÉcAzroNE

r1 sottoscritto segretario conunÉrer BU c6nforme
attestazione de1 ldesso Conunale,

CERTTTTCA
che la presente deliJrerazione è staÈa pr:bbricata
aJ.J., à,lbo di questo Comune per 15 giorni
consecutivi da]. al

rr. MEsso COMUNAIE rL SEGRETARTO coMutilAr,E

11 sottoscritto Segretario Couunale, visti gli atti drufficio

Che Ia presente deliberazione,
per rimanenri

§.àngelo di Brolo, li

ATTESTA

è stata pubblicata a].l'À,lbo pretorio comunale il
per 15 giorni consegutivi fino aI

IL SEGRETÀRIO COMT'I{AI.E

t

fI sottoscritto Segretario Comunale, visti g1i atti drufficio

ATTESTA

Che Ia presente deliberazione

wa,esecutiva*'Mperchèd,ichiaratairrmed'iata,nenteesecutiva
darra Giunta co.rffigr)

E' DTVENUTA ESECTIIIVA. IL GIORNO

E decorsi 10 giorni dalla Rrbblicazione aLl,.A1bo Pretorio (CircoLare Asgessora
Enti tocar.i de]- 24/o3/2oo3 - Àrt. L2 L.R. o3/L2/L9gL, n. 441 .

s..Èrrselo di Brolo, li t g RPR. 2012
COMUI{AI.E


